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MUKSUNETTI; Huoltajan ohje

Kdyttooikeuden hakeminen Muksunettiin

Huoltajan tulee hakea Muksunettiin kdyttooikeutta osoitteessa www.muksunetti.fi kohdasta Hae kayttdoikeuksia.

Kayttooikeutta voi hakea, kun lapsen varhaiskasvatus on alkanut eli niitd ei voi hakea etukateen (jarjestelma ei
yhdista lasta yksikké6n ennen kuin sijoitus on voimassa).

Sisaankirjautuminen

Kayttajatunnus

Salasana

Valitse Laukaa kohdassa Kunta/yritys ja tdyta tiedot itsestési ja lapsestasi kohtiin Huoltajan tiedot ja lapsen tiedot.

Kéyttajaoikeushakemus
Kayttajatunnuksen ja salasanan hakeminen. Tayta tiedot itsestasi ja lapsesta ja [aheta hakemus.
Kuntalyritys
Laukaa ~
Huoltajan tiedot Lapsen tiedot
Henkildtunnus (ppkkvv-xxxx) Henkilstunnus (ppkkvy-xxxx)
Etunimi Etunimi
Sukunimi Sukunimi
Sihkopostiosoite
Vahvista sihképostiosoite

Paina Seuraava -painiketta, jolloin avautuu sivu, josta voit ldhettda kayttdjaoikeushakemuksen.
Kayttooikeushakemus hyvaksytaan paivakodissa. Tee kayttooikeushakemus jokaiselle lapselle erikseen.
Kayttooikeus on henkilokohtainen eli jokaisen huoltajan on haettava kadyttéoikeus itselleen.

Kun kayttooikeushakemus on hyvaksytty paivakodissa, sinulle on luotu kayttajatili Muksunettiin ja paaset
sovellukseen suomi.fi -tunnistautumisella seuraavasta linkista:
https://www.edwise.se/Secure/Default.aspx?idpmethod=saml&domain=LaukaaEffica ETLAU&Actor=Actor Re

lative

Linkki l6ytyy myos varhaiskasvatuksen verkkosivujen etusivulta www.laukaa.fi/varhaiskasvatus
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Ensimmaisella kirjautumiskerralla hyvaksyt Muksunetissa GDPR -tietosuojailmoituksen ja taytat omat tietosi.

Tervetuloa Muksunettiin Etusivulle
Hei Katri.
Tietosuoja on aina ollut keskeinen osa jaqes(elmlamme Kayttajan tietojen suolaarmnen ja luottamus ovat meille tarkeita. GDPR Data P ion R ion) on uusi EU-asetus, joka astuu voimaan 2
loukokuula 2018 Uudella entista It oikeulla paanaa omlsta lledonsla Sinulla on esimerkiksi oikeus pyytaa tietoja henkildtietojen kasittelysta ja oikeus pyytad
) tai llisiin tietoihin. Keraama iloti ovat nimi, i j ihde j; Ja tledo( jotka olet kirjannut vapaassa tekstissa dokumentti- ja

v-esutmmmnonssa Tieto Finland oy soveltaa uutta yleista t i ja ja palvelut ovat uusien saantsjen mukaisia. Lisatietoa

i ja GDPR tuksesta voit lukea Euroopan unionin vua"lsasia lehdesta. http://eur-lex.europa. eullegal conlenUFI/TXTI?un OJ L:2016:119:TOC
[Jolen lukenut ylla olevan tiedotteen

GDPR-ilmoituksen hyvaksymisen jalkeen paina Esittelyyn.
Padset mybhemmin taydentamaan tietojasi ndytdn vasemmasta alalaidasta kohdasta Oma profiili.

Muksunetissa kasitellddn lapsen henkilokohtaisia tietoja. Jotta tiedot eivat joudu sivullisten kasiin, on Muksunetti
suojattu ja sitd pdasee kayttamaan vain kirjautumalla palveluun henkil6kohtaisilla tunnuksilla. Salattu yhteys
suojaa selaimen ja palvelun valiset sanomat siten, ettei kolmas osapuoli voi lukea niitd. Jos olet kayttanyt
Muksunettia koneella, johon muutkin saattavat paasta kasiksi, kannattaa uloskirjautumisen jalkeen tyhjentaa
kayttamasi koneen valimuisti ja sivuhistoria.

Muksunetti toimii eri selaimilla (Firefox, Chrome, Edge). Kaksi viimeisinta selainversiota ovat tuettuja
selainversioita. Selaimen tulee sallia evasteiden kaytto.

Dokumenttien tarkastelu

Lapsesi dokumentit 16ydat Muksunetin etusivulta Tapahtumat -otsikon alta ndayton oikeasta laidasta. Kaikilla
lapsilla nakyy Varhaiskasvatussuunnitelma, Lupalomake ja Vasun liitteet. Perhepdivahoidossa olevilla lapsilla
nakyy lisaksi myos Esitietolomake varahoitopaikkaan. Saat dokumentin auki klikkaamalla dokumentin nimea ja
sen alla nakyvaa paivamaaraa.

uksunetti

0 viestit
Laheta viesti

Miina - Pedagoginen selvitys

Miina - Vasun liitteet

Miina - VEOnN kaynnin koonti (lapsi)
Miina - Esitietolomake varahoitopaikkaan

Miina - Varhaiskasvatussuunnitelma
(3.8.2020)

Dokumentit 16ytyvat myos etusivun ylalaidasta klikkaamalla lapsen nimea ja valitsemalla Lapsen kehitys.

A 0 [H| = B

Etusivu Tiedotteet Kalenteri Viestinta Miina

-

@l Kalenteri Varaa keskusteluaika Lapsen kehitys
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Varhaiskasvatussuunnitelman allekirjoitus

Paivakodin tyontekija on tayttanyt varhaiskasvatussuunnitelmalomakkeen yhdessa kdaydyn keskustelun
pohjalta. Huoltaja kay allekirjoittamassa lomakkeen ja kuittaamassa sen ndin luetuksi seka
hyvaksymassa tiedonsiirtoluvan.

Klikkaa lomakkeen lopussa valintaruutua ja paina Tallenna.

6. HUOLTAJAN SAHKOINEN ALLEKIRJOITUS
I:',Klikkaa valintaruutua ja paina "Tallenna”
(] olen lukenut varhaiskasvatussuunnitelman
O Annan luvan yllaolevaan tiedonsiirtoon

Dokumenttia ei enda automaattisesti tulosteta kaikille, vaan se arkistoituu sdhkdisesti. Halutessaan
dokumentin saa kuitenkin tulostettua ylareunan Esikatsele/Tulosta —painikkeen kautta.

- .
Tallenna Lahetd viesti  Esikatsele/tulosta

Lupalomake

Lupalomake on dokumentti, jonka vanhempi tayttaa kokonaan itse ja kasvattajat paasevat vain lukemaan
dokumenttia. Lupalomake tulisi kdyda tayttdamassa heti toimintakauden alussa. Lomake tdytetdan
kirjoittamalla vastaus sille annettuun kohtaan tai valitsemalla vaihtoehdoista sopiva ja tallentamalla vastaus
ylarivin painikkeilla.

Dokumentit | (3.8.2020) - Muokkaa v

= !

Muksunetti, Miina (030817)

LITE PALVELUSOPIMUKSEEN: Luvat i)
4
Avoinna alkaen 3.8.2020 Julkaistu 3.8.2020

Huoltaja &

LITE PALVELUSOPIMUKSEEN: Luvat

Lupa on voimassa toimintakaudella 2020-2021

& Lapsen nimi

& Varahakijat

Valtuutan seuraavat henkilét hakemaan lapseni varhaiskasvatuksesta(nimi ja puhelinnumero): v

Esitietolomake varahoitopaikkaan (vain perhepdivihoidon asiakkaat)

Kun lapsen oma hoitaja on poissa esim. sairauden tai vuosiloman vuoksi ja lapsi menee varahoitoon,
taytetaan esitietolomake varahoitopaikkaan. Lomaketta ei tarvitse enda tulostaa ja tayttaa paperisena
vaan vanhempi kirjaa sen Muksunettiin ja lapsen varahoitaja padsee sen sieltd ndkemaan.
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Lomake taytetdan kirjoittamalla vastaus sille annettuun kohtaan tai valitsemalla vaihtoehdoista sopiva ja
tallentamalla vastaus ylarivin painikkeilla.

- -
Tallenna  Lahetd viesti  Esikatsele/tulosta

& Allergiat

5 Nukkumistottumukset

5 WC-kaytannst

&5 Sairaudet ja miten huomioidaan

& Muuta huomioitavaa

Muut dokumentit

Vasun liitteet —dokumentti nakyy kaikilla lapsilla. Tdhdan dokumenttiin voi liittaa tarvittaessa vasun liitteeksi
asiakirjoja. Lisdksi Muksunetissd on dokumentteja, joita kdytetdan tarvittaessa arvioitaessa esim. lapsen
kasvun ja oppimisen tuen tarvetta ja kun tehddan yhteistydta moniammatillisesti esim. varhaiskasvatuksen
erityisopettajan kanssa. Nama nakyvat etusivulla vain, jos niitd on lapselle kirjattu ja vanhemmat paasevat
tallin dokumentit lukemaan.
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