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LBUkaa Varhaiskasvatuspalvelut

Ohje Edlevon ja Muksunetin kaytosta uusille varhaiskasvatuksen asiakkaille

Laukaan varhaiskasvatuksessa on kaytossa Edlevo- ja Muksunetti-sovellukset. Edlevo —sovelluksen kautta huoltaja
ilmoittaa lapsen hoitoajat ja lomat sekd padsee ndkemaan tiedotteita, viesteja ja paatoksia. Muksunettiin kirjataan
lapsen dokumentit (mm. varhaiskasvatussuunnitelma).

EDLEVO
Huoltajan tulee ladata Edlevo —sovellus oman puhelimen sovelluskaupasta (sovellus on maksuton). Mikali sovelluk-

sen lataaminen ei ole mahdollista, Edlevoa voi kdyttdd myos web-sovelluksen kautta osoitteessa
https://education.service.tieto.com/We.Spaces.Web/?domain=EduAppFl&actor=Actor Relative&idpmethod=SAML

= Edlevo (aiemmin Sovelluksen voi asentaa laitteeseen jossa on kayttojarjestelmana Android 7.0
=D Tieto Edu) tai uudempi tai 10S 12.0 tai uudempi.
TietoEVRY

s e Edlevon asentaminen ei edellytd Google tilin olemassaoloa.
& o+

e
1t. arvostelua Lataukset PEGI3 ®

Asennuksen kaynnistyksen yhteydessa sovellus pyytaa lupaa kadyttaa laitte-
essa olevia kohteita. Kysymys esitetdan koska osa Edlevon toiminnoista kuten
esim. Tiedotteet ja Viestit voivat sisaltaa erilaisia liitteitd. Kun asennus on val-
mis, voit joko avata sovelluksen suoraan sovelluskaupasta tai Edlevo-kuvakkeesta. Ensimmaiselld kaynnistyskerralla
sovellus kysyy sallitaanko ilmoitusten ldhetys vai ei. Imoitukset kannattaa sallia, niin sovellus ilmoittaa esim. uusista
tiedotteista.

— Edlevo
-: tarvitsee seuraavien kohteiden Edlevo haluaa lahettaa

kiyttdoikeudet: sinulle ilmoituksia

Iimoitukset voivat sisaltaa
ilmoitusviesteja, merkkidania ja

(B Kuvat/media/tiedostot ¥ kuvakemerkkeja. Voit muokata niitd
Asetuksissa.

¥  WiFiyhteyden tiedot v

Google Play Al3 salli

Seka mobiili- ettd webversio kayttavat kirjautumisessa suomi.fi-tunnistautumista eli kirjautuminen tapahtuu pank-
kitunnuksilla tai mobiilivarmenteella. Jos huoltaja ei kirjaudu kdyton jalkeen ulos, tunnistautuminen on voimassa
4vkoa.

Edlevon kautta ilmoitetaan lasten hoitoajat ja etukateen tiedossa olevat poissaolot sekd loma-aikojen lomatiedot.
Paivakodissa olevien lasten dkilliset poissaolot ilmoitetaan suoraan paivakotiin esim. tekstiviestilla. Perhepaivahoi-
dossa olevien lasten akilliset poissaolot voi ilmoittaa myos sovelluksen kautta.

IImoitettuja hoitoaikavarauksia voi muuttaa lukitusajan puitteissa. Lukitusaika Laukaassa on viikko eli esim. vkon 3
hoitoajat tulee ilmoittaa vkon 1 loppuun mennessa. Taman jalkeen ohjelma lukittuu eika lukitusajalla hoitoaikava-
rauksia voi muuttaa. Jos hoitoaikoihin tulee muutoksia ota yhteytta varhaiskasvatusyksikkoon.

Edlevolla voi ilmoittaa kerralla hoitoaikavarauksia maksimissaan 1/2 vuotta, viikkoja voi kopioida ja niitd voi kopioida
sisaruksille. Huoltaja pystyy sovelluksessa seuraamaan varaamiaan hoitoaikoja.
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Laukaa

Varhaiskasvatuspalvelut

Huoltaja ndkee Edlevosta varhaiskasvatuksen lahettamat tiedotteet ja viestit. Sovelluksessa nakyy myos palvelu- ja
maksupadatokset.

MUKSUNETTI

Huoltajan tulee hakea Muksunettiin kayttooikeutta osoitteessa www.muksunetti.fi kohdasta Hae kayttdoikeuksia.
Kayttooikeutta voi hakea, kun lapsen varhaiskasvatus on alkanut eli niitad ei voi hakea etukateen (jarjestelma ei yh-
dista lasta yksikk6dn ennen kuin sijoitus on voimassa).

]

Tietoja sivustosta

Sisaankirjautuminen

Kayttajatunnus

Salasana

Valitse Laukaa kohdassa Kunta/yritys ja tayta tiedot itsestasi ja lapsestasi kohtiin Huoltajan tiedot ja lapsen tiedot.

Kayttajaoikeushakemus
Kayttajatunnuksen ja salasanan hakeminen. Tayta tiedot itsestasi ja lapsesta ja laheta hakemus.

Kuntalyritys
Laukaa v

Huoltajan tiedot

Henkilétunnus (ppkkvv-xxxx)

Etunimi

Sukunimi

Lapsen tiedot

Henkildtunnus (ppkkvv-xxxx)

Etunimi

Sukunimi

Sahkdpostiosoite

Vahvista sdhképostiosoite

Paina Seuraava -painiketta, jolloin avautuu sivu, josta voit ldhettaa kayttdjaoikeushakemuksen. Kayttooikeushakemus
hyvaksytaan paivakodissa. Tee kayttdoikeushakemus jokaiselle lapselle erikseen. Kayttéoikeus on henkilokohtainen
eli jokaisen huoltajan on haettava kayttéoikeus itselleen.

Kun kayttooikeushakemus on hyvaksytty paivakodissa, sinulle on luotu kayttajatili Muksunettiin ja paaset sovelluk-
seen suomi.fi -tunnistautumisella seuraavasta linkista: https://www.edwise.se/Secure/Default.aspx?idpmet-
hod=saml&domain=LaukaaEffica ETLAU&Actor=Actor_ Relative

Linkki l6ytyy myos varhaiskasvatuksen verkkosivujen etusivulta www.laukaa.fi/varhaiskasvatus

www.laukaa.fi Y-tunnus 0176478-2

etunimi.sukunimi@laukaa.fi
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Ensimmaisella kirjautumiskerralla hyvaksyt Muksunetissa GDPR -tietosuojailmoituksen ja taytat omat tietosi.

Tervetuloa Muksunettiin Etusivulle
Hei Katri.

Tietosuoja on aina ollut keskeinen osa jar]eslelmlamme Kayttajan tietojen suo]aamlnen ja luottamus ovat meille tarkeitd. GDPR (General Data Protection Regulation) on uusi EU-asetus, joka astuu voimaan 2]
toukokuuta 2018 Uudella enusla h kayttajan oikeutta paauaa omista tiedoista. Sinulla on esimerkiksi oikeus pyytaa tietoja henkilotietojen kasittelysta ja oikeus pyytaa
korjausta vir siin tai p 1 tietoihin. Keraama ilot ovat nimi, henkilo ied huoltajuussuhde ja tiedot, jotka olet kirjannut vapaassa tekstissa dokumentti- ja
viestitoiminnoissa. Tieto Finland oy soveltaa uutta yleista ti j t I etta ja palvelut ovat uusien saantdjen mukaisia. Lisatietoa
oikeuksistasi ja GDPR-asetuksesta voit lukea E pan unionin viralli lehdesta. http://eur-| Iex europa.eu/legal- content/FI/TXT/’?un'OJ L:2016: 119 TOC

[Jolen lukenut ylia olevan tiedotteen

GDPR-ilmoituksen hyvaksymisen jalkeen paina Esittelyyn.
Paaset myohemmin tdydentamaan tietojasi ndytdn vasemmasta alalaidasta kohdasta Oma profiili.

Muksunetissa kasitelldan lapsen henkilokohtaisia tietoja. Jotta tiedot eivat joudu sivullisten kasiin, on Muksunetti
suojattu ja sitd paasee kayttdmaan vain kirjautumalla palveluun henkilékohtaisilla tunnuksilla. Salattu yhteys suojaa
selaimen ja palvelun véliset sanomat siten, ettei kolmas osapuoli voi lukea niita. Jos olet kayttanyt Muksunettia ko-
neella, johon muutkin saattavat paasta kasiksi, kannattaa uloskirjautumisen jalkeen tyhjentaa kayttamasi koneen
valimuisti ja sivuhistoria.

Muksunetti toimii eri selaimilla (Firefox, Chrome, Edge). Kaksi viimeisinta selainversiota ovat tuettuja selainversioita.
Selaimen tulee sallia evasteiden kaytto.

Lapsesi dokumentit 16ydat Tapahtumat -otsikon alta ndyton oikeasta laidasta. Saat dokumentin auki klikkaamalla do-
kumentin nimea ja sen alla nakyvaa paivamaaraa.

uksunetti

0 viestit
Lahetd viesti

Miina - Pedagoginen selvitys

Miina - Vasun liitteet

Miina - VEOn kaynnin koonti (lapsi)
Miina - Esitietolomake varahoitopaikkaan
Miina - Lupalomake

Miina - Varhaisk tussuunnitelma

Jokaiselle lapselle tehddan toimintakauden aikana varhaiskasvatussuunnitelma. Tyontekija kirjaa yhdessa keskustel-
lun pohjalta suunnitelman Muksunettiin. Kirjaamisen jalkeen huoltajan tulee kdyda allekirjoittamassa suunnitelma.
Paaset allekirjoittamaan suunnitelman, avaamalla Varhaiskasvatussuunnitelma —dokumentin ja klikkaamalla lopussa
olevaa kohtaa ”Olen lukenut varhaiskasvatussuunnitelman” ja painamalla “Tallenna”.

Tarkemmat ohjeet Edlevon ja Muksunetin kaytt6on I0ytyy varhaiskasvatuksen verkkosivuilta
www.laukaa.fi/varhaiskasvatus ja sielta sdhkoinen asiointi.
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