Edlevo -ohjeet hoitoaikojen ja lomien ilmoittamiseen

huoltajille




Yleista Edlevosta (entinen TietoEdu) /ﬁa““aa

 Mobiilisovellus Android- ja iOS -kayttdjarjestelmille

* Maksuton sovellus ladataan Google Playsta tai Applen App storesta =:
—

 Mobiilisovelluksen lisaksi Edlevoa on mahdollisuus kayttaa myos

webversiona, joka on laiteriippumaton
https://education.service.tieto.com/WE.Education.Spaces/Start?domain=EduAppFI&Actor=Actor Relative -

edlevo

e Vaatii Suomi.fi tunnistautumisen, kirjautuminen on auki 4 vkoa, jos ei
kirjaudu ulos

* Huoltajalla nakyy Laukaan kunnassa kayttéonotetut ominaisuudet
* Hoitoajat
 Lasten lomat
* Viestit
 Tiedotteet
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https://education.service.tieto.com/WE.Education.Spaces/Start?domain=EduAppFI&Actor=Actor_Relative

Ndin kdytdt Edlevoa h”kaa

* Kun olet kirjautunut Edlevoon, avautuu aloitussivu
* Aloitussivulla nakyvat kaikkia lapsia yhteisesti koskevat ‘

tOiminnOt. Kaikki lapset

* Lapsen omalle sivulle paaset pyyhkaisemalla/tappaamalla
lapsen nimen alkukirjainta puhelimen naytolla

Toiminnot

* Nettiselaimessa etukirjainten vieressa olevat
nuolinappaimet vievat sinut eteenpain.

* Sovelluksen paavalikko avautuu oikeasta ylakulmasta
kolmen viivan takaa.



Paavalikko

* Paasivu — paluu sovelluksen aloitus sivulle

* Asetukset — sovelluksen kielivalinta
- Kayttaa oletuksena laitteen omaa
kielivalintaa

* Ohje — ohjeita sovelluksen ja eri
toimintojen kayttoon
*Kirjaudu ulos

*Mikali et kirjaudu ulos, mobiilisovellus
on auki 4 viikon ajan

Aiti Testi

Katso koko profiili
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Paasivu

Kalenteri

Tiedotteet

Viestit

Asetukset

Ohje

N 19 .1 47% E 8.19

.4 47%87.45

Sulije X

Kieli
English (United Kingdom)

Finnish (Finland)
Swedish (Finland)

Laukaa



Laukaa

Lapsen toiminnot

Tieto Education

* Kun olet valinnut lapsen, valitse sen jalkeen

Hoitoajat 7 e atapscs ot

* Kunta on maaritellyt kuluvasta paivasta N
eteenpain lukitusajan, jolle ei voi enaa
tehda uusia varauksia eika muuttaa
aiemmin tehtyja varauksia ] Viestit

Lue ja laheta viesteja

e Kaytossa oleva lukitusaika koskee kuluvaa ja

seuraavaa viikkoa eli esim. viikon 10 Risdoseeee
hoitoajat tulee ilmoittaa viikon 8 loppuun
mennessa Kalenter

Kalenterissa ndet tulevat tapahtumat ja viikko-
ohjelman.




Laukaa

Hoitoajat

HOITOA JAT
Tytto

VAIHTOEHDOT

* Hoitoaikojen ilmoittaminen
/ III-IIoitoaikojen ilmoittaminen

* Uusien hoitoaikavarausten tekeminen

 Aiemmin tehtyjen varausten muuttaminen .
. . . . g teenveto
lukitusajan puitteissa 2 I

e Yhteenveto

* Paivakohtainen yhteenveto varatuista ja
toteutuneista tunneista

 Kuukauden yhteenveto




Hoitoaikojen ilmoittaminen

Hoitoajat avautuvat aina ensimmaiselle tyhjalle
viikolle, jolle hoitoaikoja ei ole viela varattu.

Voit tehda varauksen enintaan 6 kk eteenpain.

Myos etukateen tiedetyt poissaolot on
mahdollista ilmoittaa.

Valitse jokaisen paivan kohdalla hoitoon tulo- ja
|lahtokellonaika. Tayta poissaolo, niille paiville,
kun lapsesi ei tarvitse hoitoa.

Aikajana —kytkimesta vaihtuu aikanakyma.
Alkajlana ‘

B N ¢ .4 46% E 8.29

HOITOA JAT p—
Tytto =
Paivakoti Kapytikka - Tiaiset
Hoitopaikka: 1.4.2018 -

4 Marraskuu 2018 >

vk 47 © vk 48

vk44 @ ka5 D yvka6 D

Aikajana

Ma 19.11. Poissaolo

7.00 Yi-| 16.00 Y

Ti 20.11. Poissaolo

7.00 (-] 16.00 ¥

Ke 21.11. 8¥4 Poissaolo

Ennalta ilmoitettu poissaolo

To 22.11. Poissaolo

B N ¢ .4 46%E 8.29

HOITOA JAT
Tytto

Paivakoti Kapytikka - Tiaiset
Hoitopaikka: 1.4.2018 -

4 Marraskuu 2018 >

vk 47 © vk 48

e

Aikajana ‘

vka44a D  vka59D  vk46 D

Ma 19.11. Poissaolo + Aikapari

07:00 16:00

x

Ti 20.11. Poissaolo + Aikapari

07:00 16:00

Ke 21.11. ¥4 Poissaolo

Ennalta ilmoitettu poissaolo

Laukaa



Paivan kopiointi

* Voit kopioida paivan hoitoaikavarauksen
tai poissaolon toiselle paivalle .

Ma 19.8. Polssaolo M

» Kopiointi/ liita toiminnot loytyvat
paivarivin oikeasta reunasta

HOITOA JAT
Testilapsi

Snellmanin paivakoti - Riemula/vr
Hoitopaikka: 1.8.2019 -

£ Elokuu 2019
vk31 9@ k32 vk 33 vk 34 ®
Aikajana
Ma 19.8. Poissaolo M

8.15 2 '[ 16.15 '! +

Ti 20.8. Poissaolo M
+
Ke 21.8. Poissaolo M
+

To 22.8. Poissaolo M

hukaa



Vii

1.2.2024

ikon kopiointi

Kun olet tayttanyt yvhden viikon hoitoajat,
voit tarvittaessa kopioida viikon tiedot myos
seuraaville viikoille.

Valitse ensin viikko, jonka hoitoajat haluat

kopioida. Valitse sivun alalaidasta "kopioi
viikko”.

Valitse ne viikot, joille haluat valitun viikon
kopioida ja Vahvista valinta

Sisaruksille hoitoajat voidaan kopioida
varausten lahettamisen yhteydessa

Kuukauden suunnitellut tunnit: 16h 15min
Nayta ~

3- 3
Peru viikon Kopioi viikko
muutokset 11

11

BN 4% 0 59% @ 11.37

HOITOAJAT

Tytti

Kopioi viikko 11 (2018)

Valittavissa olevat viikot

Maalisk. 2018

vk 12 19.3. - 25.3.

Huhtik. 2018

vk 13 26.3.-1.4.
vk 14 2.4.-8.4.
vk 15 9.4.-15.4.
vk 16 16.4.-22.4.

vk 17 23.4.-29.4.

vk 30 23.7.-29.7.

Elok. 2018

vk 31 30.7.-5.8.
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Hoitoaikavarauksen lahettaminen

* Kun olet hyvaksynyt tekemasi hoitoaikavarauksen, B il TP —
paaset Yhteenveto-sivulle. heenvets

* Talla sivulla voit tarkistaa jokaisen ilmoittamasi viikon
tiedot "Nayta”-painikkeesta

* Voit kopioida tekemasi hoitoaikavarauksen muille
lapsillesi valitsemalla “Kopioi hoitoajat sisaruksille” ja
valitsemalla lapset, joille tietoja kopioit. Kopiol hoitoaat sisaruksille

* Jos haluat korjata tekemaési varausta valitse Y —
"Edellinen”-painike. i 22

* Jos olet tyytyvainen hoitoaikavaraukseen valitse
"Laheta”.
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| o
Poissaolot 2o

POISSAOLOJEN ILMOITTAMINEN

* Kunnan maarittelemana lukitusaikana 8
hoitoaikavaraukseen ei voi tehda muutoksia
Hoitoaika -toiminnon kautta .

» P3ivakodissa olevat lapset: Akilliset poissaolot
iImoitetaan edelleen suoraan paivakotiin
tekstiviestilla tai soittamalla. Al3 kayt3
iimoittamiseen Poissaolot — toimintoa (tieto ei
nay reaaliajassa paivakodissa)

* Perhepaivahoidossa olevat lapset: Voit ilmoittaa )
akilliset poissaolot Poissaolot-toiminnolla




Yhteystietojen muutos

* Huoltaja voi Edlevon kautta muuttaa
OMAA puhelinnumeroa ja
sahkopostiosoitetta.

* Toiminto loytyy valikosta kohdasta

* Katso koko profiili

Aiti Testi

Katso Koko profiili

B 8§ =0l 86% W 14.24

YHTEYSTIEDOT

Osoite

Katuosoite

Katuosoite

Postitoimipaikka

Postitoimipaikka

Postinumero

Postinumero

Sahkoposti

Sahkoposti

testimamma@gmail.com

Vahvista sahkoposti

Vahvista sahkoposti

B N =Ll 86% W 14.24

Postitoimipaikka

Postinumero

Postinumero

Sahkoposti

Sahkoposti

testimamma@gmail.com

Vahvista sahkoposti

Vahvista sahkoposti

Puhelinnumero

Matkapuhelin 40123123123

Tyonumero Tyénumero

Tallenna

hukaa



Loma-ajan ilmoittaminen

1.2.2024

_.oma-aikojen hoidontarve ilmoitetaan erillisella
omakyselylla

Huoltaja saa ilmoituksen, kun lomakysely on auennut.
Han voi ilmoittaa lapsen lomat ja muuttaa niita siihen
asti, kunnes lomakysely suljetaan.

Huoltaja saa lisaksi muistutuksia, mikali han ei ole
vastannut kyselyyn maaraaikaan mennessa.

Huoltaja valitsee kalenterista ne paivat, jolloin lapsi on
omalla tai tallentaa tyhjan lomakkeen ellei lapsella ole
omaa ko. ajankohtana

Huoltajan on ilmoitettava lapsen lomat jokaiselle
lapselle erikseen.

Mikali huoltaja on jo ilmoittanut lapselle hoitoaikoja
tuleville lomapaiville, hoitoajat poistetaan ja korvataan
poissaololla.

Vahvista lomailmoitus —painikkeen painamisen jalkeen
huoltaja nakee yhteenvedon ilmoittamistaan lomista

P

LAPSEN LOMAT

Essi

Talviloman ilmoittaminen

llmoitettava viimeistdan: 23.2.2020
Maytd enemman

Valitse paivat, jolloin lapsesi on lomalla

ma ti

maaliskuu 2020

ke

to pe

Valitse kaikki paivat

Tyhjenna

Vahvista ilmoitus

la
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