
Timmi-ohje
Valtakirjan saaneille yhdistysten 

vastuuhenkilöille



Rekisteröityminen
1. Valitse: Rekisteröidy
2. Valitse: Rekisteröityminen puolesta asiointiin. 
3. Täytä lomakkeeseen tarvittavat tiedot (organisaation nimi ja Y-tunnus). Nuolipainiketta klikkaamalla pääset 
siirtymään eteenpäin.



4. Valitse varauksen maksaja ja yrityksen/yhteisön 
yhteyshenkilö, sekä maksajan yhteyshenkilö.



5. Täytä lomakkeen tiedot, hyväksy 
käyttöehdot ja klikkaa tallenna.
(Muista myös hyväksyä 
tietosuojakäytännöt ja käyttöehdot)

Rekisteröinti lähtee nyt kunnalle 
hyväksyttäväksi.

Muista pitää käyttäjätiedot ajan 
tasalla!



•Seuran/yhdistyksen täytyy toimittaa valtakirja 
kuntaan allekirjoitettuna, että kunta voi hyväksyä 
rekisteröitymishakemuksen.

•Kunta hyväksyy tai hylkää 
rekisteröitymishakemuksen valtakirjan 
perusteella, TIMMI ei tee automaattista 
hyväksyntää.

•Kun kunta on hyväksynyt hakemuksen, pääsee 
seuran/yhdistyksen valtuutettu edustaja 
käyttämään järjestelmää rekisteröidyillä 
tunnuksilla.

•Seuralla voi olla enintään 6 yhteyshenkilöä 
TIMMI- järjestelmässä



Käyttöoikeuden laajentaminen

Mikäli haluat käyttää 
varausjärjestelmää sekä 
yksityishenkilönä että 
seuran/yhdistyksen edustajana, 
voit laajentaa käyttöoikeuksia. 
Tähänkin tarvitset 
seuralta/yhdistykseltä 
allekirjoitetun valtakirjan.



1.Klikkaa etusivulta ”vaihda asiakasroolia” painiketta
2.Seuraavasta näkymästä valitse oikeasta alareunasta 
”pyydä käyttöoikeutta” painike.



1. Näkymä: Tarkista ensin omat tietosi ja hyväksy tietosuoja- ja käyttöehdot. Klikkaa jatka. 
2.Näkymä: Voit käyttää hakutoimintoa edustamasi yhdistyksen/seuran etsimiseen. Mikäli yhdistystä/seuraa 
ei löydy, voit syöttää seuran/yhdistyksen tiedot lomakkeelle, joka aukeaa sinisen ”valitse” –painikkeen 
takaa.



3. Täytä edustamasi yhdistyksen/ seuran tiedot ja klikkaa ”jatka”.
4. Seuraavassa näkymässä pyydetään seuran/yhdistyksen maksajan tietoja, täydennä ja klikkaa jatka.
5. Näkymässä pyydetään määrittämään seuran/yhdistyksen yhteyshenkilö. Klikkaa ”jatka”
6. Näkymään tulee yhteenveto tekemästäsi rekisteröinnistä puolesta asiointiin.

HUOM! Seuran/yhdistyksen tulee toimittaa kuntaan allekirjoitettu valtakirja.



Varauksia 
tehdessä 
huomioitavaa
•Seura/yhdistys ei voi tehdä tapahtumavarausta jo 
varattujen vuorojen päälle. 

•Tapahtumavaraushakemus tulee tehdä 2 viikkoa ennen 
tapahtuman ajankohtaa sähköpostitse osoitteeseen 
vattitoimisto@laukaa.fi


