Timmi-ohje

Valtakirjan saaneille yhdistysten
;{J Laukas vastuuhenkilaille




Rekisteroityminen .

1. Valitse: Rekisteroidy | 3ukas
2. Valitse: Rekisteroityminen puolesta asiointiin.
3. Tayta lomakkeeseen tarvittavat tiedot (organisaation nimi ja Y-tunnus). Nuolipainiketta klikkaamalla paaset

siirtymaan eteenpain.

O Selailen kirjautumatta

O Tunnus ja salasana

. Rekisterdidy

O Rekisteroityminen yksityishenkilona
Jos haluat tehda varauksia tai jattda hakemuksia omissa nimissési, valitse rekisterdityminen yksityishenkilond. Valinnalla siirryt tayttdmaan tietoja
itsestasi ja saat kdyttddsi henkildkohtaisen kirjautumistunnuksen.

‘ Rekisteroityminen puolesta asiointiin
Jos haluat tehda varauksia tai jattad hakemuksia edustamasi organisaation nimissa, valitse Rekisterdityminen puolesta asiointiin. Valinnalla siirryt

tayttdmaan tiedot edustamastasi organisaatiosta, mahdollisesta maksaja-asiakkaasta seka ndiden yhteyshenkildista, minkd jalkeen
rekisterditymishakemuksi siirtyy kdsiteltavaksi. Kun hakemus on kasitelty, saat siitd sahkopostiisi vahvistuksen,

Rekisterdoityminen yrityksen tai yhteison edustajana 6

Valitsen edustamani organisaation

O Nimi . || Y-tunnus

O Organisaatiota ei loytynyt, annan tiedot

Tulosta sivu =



4. Valitse varauksen maksaja ja yrityksen/yhteison
vhteyshenkilo, seka maksajan yhteyshenkilo.

Laukaa

Rekisteroityminen yrityksen tai yhteison edustajana

Valitsen maksajan

O Varaukseni maksaa sama organisaatio
O Eri

O Ei loytynyt, syotdn tiedot hetken kuluttua

Rekisterdoityminen yrityksen tai yhteison edustajana

Varauksissa yhteyshenkiléna on

'D Mind itse

D Muu henkild, syotdn tiedot hetken kuluttua

Tulosta sivu »

Rekisterdoityminen yrityksen tai yhteison edustajana

VWarauksissa maksajan yhteyshenkilénid on

Mind itse
Sama kuin varaajan yvhteyshenkild

Muw henkild

© O O O

Ei vhteyshenkilai

Tulosta sivu »



Rekisteroityminen yrityksen tai yhteisOn edustajana ﬁ

5. Tayta lomakkeen tiedot, hyvaksy .

kayttoehdot ja klikkaa tallenna. - E—  — Laukas
(M u iSta myas tha ksyé Sahképostiosoite | Kayttdjatunnus * Sdhkdpostiosoite uudelleen * Fuhelin =

tietosuojakaytannot ja kayttoehdot)

Edustamani organisaation tiedot

Rekisterointi lahtee nyt kunnalle
hyvaksyttavaksi.

Sdhkopostiosoite * Puhelim *

Kotikunta / Kotipaikka *

Muista pitaa kayttajatiedot ajan
ta Sa I Ia ! Tekemissdni varauksissa tilavuokrien maksajana on

Mimi * ¥Y-tunnus *
Lihiosoite * Postinumero * Postitoimipaikka *
Sdhkopostiosoite * Puhelin *

Kotikunta /| Kotipaikka *

Tekemissdni varauksissa vhteyshenkilénd aon

Sukunimi * Etunimet * Henkildtunnus *
Lihiosoite * Postinumero ® Postitoimipaikka *
Sdhkdpostiosoite * Puhelin *

Tutustu kdyttdehtoihin tdstd (avaa uudessa ikkunassa). Kayttoehdot pdivitetty 11.06_ 2019 klo 22:55.

O Olen lukenut kidyttdehdot ja hyvdksyn ne sekd tietojeni tallennuksen jarjestelmaddn.




*Seuran/yhdistyksen taytyy toimittaa valtakirja 2 Laukas
kuntaan allekirjoitettuna, etta kunta voi hyvaksya
rekisteroitymishakemuksen.

*Kunta hyvaksyy tai hylkaa
rekisteroitymishakemuksen valtakirjan
perusteella, TIMMI ei tee automaattista
hyvaksyntaa.

*Kun kunta on hyvaksynyt hakemuksen, paasee
seuran/yhdistyksen valtuutettu edustaja
kayttamaan jarjestelmaa rekisteroidyilla
tunnuksilla.

*Seuralla voi olla enintaan 6 yhteyshenkiloa
TIMMI- jarjestelmassa




Kayttooikeuden laajentaminen ol

Mikali haluat kayttaa
varausjarjestelmaa seka
vksityishenkilona etta
seuran/yhdistyksen edustajana,
voit laajentaa kayttooikeuksia.
Tahankin tarvitset
seuralta/yhdistykselta
allekirjoitetun valtakirjan.




1.Klikkaa etusivulta “vaihda asiakasroolia” painiketta Laukaa
2.Seuraavasta nakymasta valitse oikeasta alareunasta
"pyyda kayttooikeutta” painike.

o Laukaan kunta

7
TIMMI

Asiakasroolin valinta

Talla sivulla nget kaikki sinulle luodut asiakasroolit. Avaa lisGohjeistus

Asioit talla hetkella asiakasroolilla

E Laukaan kunta EEH
Varauskalenteri
_— . . 9o
Tarkastella tilojen varaustilannetta ja ® —
tehd& uusia varauksia ab - o _
Etsid tarkoitukseeni sopivaa vapaata _
tilaa ja tehdd uusia varauksia
A Oma asiointi _ _
w Tarkastella omia varauksiani ja
i3] Laukaan kunta i Laukaan kunta

hakemuksiani
Omat tiedot _ T
; Tarkastella ja muuttaa omia tai = — Valittu ? Haluamaani roolia ei ontyn_

edustamani tahon yhteystietoja

Laukaan kunta

EalE

E Varaa tiloja




1. Nakyma: Tarkista ensin omat tietosi ja hyvaksy tietosuoja- ja kayttoehdot. Klikkaa jatka. | sukas
2.Nakyma: Voit kayttaa hakutoimintoa edustamasi yhdistyksen/seuran etsimiseen. Mikali yhdistysta/seuraa

ei loydy, voit syottaa seuran/yhdistyksen tiedot lomakkeelle, joka aukeaa sinisen “valitse” —painikkeen

takaa.

1. Rekisteroityminen organisaation puolesta asiointiin: Omat tiedot

Olet rekisterbitymdssd organisaation puolesta asiointiin. Taytd/tarkista ensin omat tietosi. Sinun tulee myds lukea ja hyvaksya
jérjestelmdn kdayttéehdot sekd hyviksyd, ettd tietosi tallennetaan palvelua tarjoavan organisaation asiakasrekisteriin.
Avaa lisdohjeistus

2. Rekisteroityminen puolesta asiointiin: Valitse edustamasi organisaatio
Sukunimi * Etunimet * Henkildtunnus * Lahiosoite *

[- J [— J _ J [g J Avaa lisdohjeistus
Postinumero * Postitoimipaikka * Sihkdpostiosoite * Puhelin * Edustamani organisaation nimi tai nimen osa
2 ) (e | e e | . R

D Olen lukenut jdrjestelmdn kéyttéehdot (avaa uuden ikkunan) ja hyvaksyn ne seka tietojeni tallennuksen jarjestelmaan*

7~

Syotan organisaation tiedot seuraavassa vaiheessa



3. Tayta edustamasi yhdistyksen/ seuran tiedot ja klikkaa ”jatka”. Laukaa
4. Seuraavassa hakymassa pyydetaan seuran/yhdistyksen maksajan tietoja, taydenna ja klikkaa jatka.

5. Nakymassa pyydetdaan maarittamaan seuran/yhdistyksen yhteyshenkilo. Klikkaa ”jatka”

6. Nakymaan tulee yhteenveto tekemastasi rekisteroinnista puolesta asiointiin.

HUOM! Seuran/yhdistyksen tulee toimittaa kuntaan allekirjoitettu valtakirja.

3. Rekisteroityminen puolesta asiointiin: Edustamani organisaation tiedot

Syota edustamasi organisaation tiedot. Valitse myés maksaako sama organisaatio varauksesi. Jos maksaja on eri organisaatio,
pddset valitsemaan toisen maksajan seuraavassa vaiheessa. Avaa lisagohjeistus

Edustamani organisaation Y-tunnus * Lahiosoite * Postinumero *

- | [ ) | ) | |

Postitoimipaikka * Kotikunta * Puhelin * Sahkopostiosoite *

[ J | ) | J | |

Lisatiedot

| |

Toimiiko sama organisaatio myds maksajana tekemillasi varauksilla?

O Kylla
O

Ei




hukaa

Varauksia
tehdessa
huomioitavaa

*Seura/yhdistys ei voi tehda tapahtumavarausta jo
varattujen vuorojen paalle.

*Tapahtumavaraushakemus tulee tehda 2 viikkoa ennen
tapahtuman ajankohtaa sahkopostitse osoitteeseen
vattitoimisto@Ilaukaa.fi




