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• Palaverin avaus, läsnäolijat

• Lupa ja turvallisuusasiat omassa tapahtumassa

• Kulttuuriviikkojen 2025 markkinointi ja viestintä

• Kulttuuriviikkojen aikataulusuunnitelma

• Muut asiat

• Seuraavat askelmerkit
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Lupa ja turvallisuusasiat omassa tapahtumassa

Tapahtuman järjestäjä vastaa tapahtuman suunnittelusta ja toteutuksesta 
kokonaisuudestaan turvallisuus huomioiden.

Järjestäjän tulee huolehtia viranomaisille tehtävä yleisötilaisuusilmoitus esimerkiksi :

• Kun tapahtuman luonne tai järjestämispaikka edellyttää toimenpiteitä järjestyksen tai turvallisuuden 
ylläpitämiseksi

• suuret tapahtumat (useita satoja osallistujia)

• yleisten paikkojen (varsinkin liikenneväylät) ulkotapahtumat

• erityisryhmille suunnatut tilaisuudet

• myöhäisiltaan tai yöhön kestävät tapahtumat (klo 22.00 jälkeen)

• Kun tapahtumaan asetetaan järjestyksenvalvontaa (ei koske esimerkiksi ravintoloita), tai

• Kun tapahtuma aiheuuttaa erityisiä liikennejärjestelyitä tai tapahtumaan tulee liikenteenohjaajia, tai 

• Kun tapahtuma aiheuttaa sivullisille tai ympäristölle haitta

• Voit lukea lisää ohjeita tapahtumien ilmoittamisesta ja tehdä ilmoituksen poliisin sivuilla: 
https://poliisi.fi/yleisotilaisuudet

https://poliisi.fi/yleisotilaisuudet


Lupa ja turvallisuusasiat omassa tapahtumassa

• Paikalliset olosuhteet vaihtelevat suuresti maan 
eri puolilla. On vaikeaa määritellä täsmällisesti, 
mistä tilaisuuksista ilmoitusta ei tarvitsisi tehdä 
lainkaan. On hyvä aina ottaa yhteyttä 
tilaisuuden järjestämispaikan poliisiin ja 
selvittää paikallinen kanta.

• Mikäli toiminta on järjestäjän tavanomaista toimintaa, 
eikä aiemmin mainitut kohdat täyty ja osallistuja 
määrä jää alle 100 henkilön, ei 
yleisötilaisuusilmoitusta lähtökohtaisesti tarvitse 
tehdä. Tarvittaessa näitä em. edellytyksiä arvioidaan 
tapauskohtaisesti. 

• Järjestäjä vastaa itse oman tapahtumansa toiminnan 
ja riskien arvioinnista sekä ilmoitusvelvollisuudesta. 



Lupa ja turvallisuusasiat omassa tapahtumassa

• Yleisötilaisuuden järjestyksestä ja turvallisuudesta, sen suunnittelusta sekä lain 
noudattamisesta yleisötilaisuuksissa ja niiden vaikutusalueilla vastaa tapahtuman 
vastuullinen järjestäjä. Tapahtuman vastuullinen järjestäjä ilmoitetaan 
yleisötilaisuusilmoituksessa (Tilaisuuden järjestäjä kohdassa). 

• Yleisötilaisuuden pelastussuunnitelma on toimitettava alueen pelastuslaitokselle 
viimeistään 14 vuorokautta ennen tilaisuuden alkamista. Keski-Suomessa tämän voi 
toimittaa sähköpostitse osoitteeseen: riskienhallinta.ks@pelastustoimi.fi. 
Pelastussuunnitelman liitteeksi tulee toimittaa arviointiin vaikuttavia liitteitä, kuten 
kartat. Pelastussuunnitelma (liitteineen) on toimitettava myös poliisille. 

• Yleisötilaisuusilmoitus ja sen liitteet tulee toimittaa poliisille viimeistään 5 vuorokautta 
ennen tapahtuman alkua. Poliisilla on oltava viisi vuorokautta ennen tilaisuutta 
käytettävissään täydelliset tilaisuutta koskevat tiedot

• Aiheesta lisää:   https://poliisi.fi/yleisotilaisuudet

mailto:riskienhallinta.ks@pelastustoimi.fi
https://poliisi.fi/yleisotilaisuudet


Lupa ja turvallisuusasiat omassa tapahtumassa
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• Laukaan kulttuuriviikkojen vastuulliset järjestäjät toimittavat
• poliisille omat erilliset yleisötilaisuusilmoitukset liitteineen 

kokoontumislain mukaisesti ( sis. Mm. 
turvallisuussuunnitelma ja pelastussuunnitelma)

• sekä pelastuslaitokselle pelastussuunnitelmat vaadittujen 
aikataulujen puitteissa.

 Tapahtuman järjestäjä huolehtii oman tapahtumansa osalta, 
että nämä asiat ovat kunnossa. 

• Laukaan kunnalle näitä asiakirjoja ei tarvitse toimittaa

• Tapahtuman järjestäjät voivat tiedustella lisätietoja poliisilta 
osoitteesta: turvallisuushallinto.sisa-suomi@poliisi.fi.

mailto:turvallisuushallinto.sisa-suomi@poliisi.fi


• Laukaan kunta tekee vain niistä 
kulttuuriviikkojen tapahtumista 
yleisötilaisuusilmoituksen, joissa se itse toimii 
vastuullisena järjestäjänä. 
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• Järjestyksenvalvonta ja sen toteuttamisen suunnitelma
• Viralliset järjestyksenvalvojat ( järjestyksenvalvojakortti)

• Liikenteenohjaus ja sen toteuttamisen suunnitelma
• Liikenne- ja pysäköintijärjestelyt

• Liikenteen ohjaajajat

• Ensiapu

• tiedot mahdollisesta vastuuvakuutuksesta

• tieto mahdollisesta alkoholin anniskelusta, avotulesta ja musiikin esittämisestä

• Melu
• Meluilmoitus väh 30 vrk ennen tapahtumaa

• Kadunkäyttölupa
• haetaan kaupungilta / kunnalta työskenneltäessä kadulla tai muilla yleisillä alueilla

• Kuluttajaturvallisuusilmoitus
• Jos tapahtumassa voi aiheutua osallistujille vaaraa

• Erilaisten tavaroiden ja aineiden myynti saattaa edellyttää lupaa

• Jätehuoltosuunnitelma

• Järjestäjän tulee ilmoittaa saniteettitiloista kaupungin / kunnan 
terveydensuojeluviranomaisille.

Katso lisää: https://poliisi.fi/yleisotilaisuudet

Tapahtuman järjestäjän tulee huomioida tapahtumissa esimerkiksi seuraavia 
asioita:

https://poliisi.fi/yleisotilaisuudet


Lupa ja turvallisuusasiat omassa tapahtumassa

Yleisötilaisuudet - Poliisi

Yleisötapahtuman pelastussuunnitelman mallipohja | Pelastuslaitokset

https://poliisi.fi/yleisotilaisuudet
https://pelastuslaitokset.fi/julkaisu/pelastussuunnitelmapohja


Esimerkki

• Sankarit 
Areenalla-
tapahtuma –
turvallisuus ja 
pelastussuunni
telmat

• Käytiin 
esimerkkinä 
läpi
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Kertaus: Toimijoiden tehtävät kulttuuriviikoilla
Jokainen toimija vastaa:

• Oman tapahtumansa järjestämisestä ja siihen liittyvistä suunnitelmista

• Oman tapahtumansa markkinointimateriaalin tekemisestä

• Oman tapahtumansa markkinointi:
• Laukaan tapahtumakalenteri: Laita tapahtumasi visitlaukaa.fi-kalenteriin ( jos haluat tapahtumasi paperiseen 

mainontaan, laita tapahtumasi 1.6. mennessä). Laita raksi kohtaan ”Laukaan kulttuuriviikot”, niin tapahtumasi 
nousee kulttuuriviikkojen sivuille.

• Keski-Suomen tapahtumakalenteri: keskisuomievents.fi

• Muista myös oma facebook-tapahtuma omasta tapahtumasta

• Oman tapahtumansa turvallisuussuunnitelmasta ja lupa-asioista

• Oman tapahtumansa työntekijöistä ja vapaaehtoisista (riittävä määrä henkilökuntaa paikalla 
kävijämäärä huomioiden)

• Oman tapahtumansa dokumentointi kuvin, videoin ja/tai tekstimuodossa (kävijämäärää, 
tunnelmaa). Materiaalin toimittaminen kunnan kulttuuriviikkojen koordinaattorille tapahtuman 
jälkeen. 
• Materiaalia toimittaneiden tapahtumista viestitään kulttuuriviikkojen aikana kunnan sivuilla.  
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Laukaan kulttuuriviikot 2025 tulee taas!
-Teema? iskulause? 

Keskuskeltiin teemasta ja iskulauseesta, joka kuvaisi 
viikkoja parhaiten. Esille nousi mm. 

• Yhdessä tekeminen
• Retki paikallisen kulttuurin sydämeen
• Tehdään ja koetaan kulttuuria yhdessä
• Kulttuurin laineilla
• Kulttuurin palapeli
• Kulttuurin monimuotoisuus



Kulttuuriviikkojen viestintä
• Kulttuuriviikkojen viestintä alkaa!

• Kunnan kulttuuriviikkojen sivujen päivitys helmikuun aikana – tehty! 

• Kunnan markkinointi kulttuuriviikkojen kokonaisuudesta: 

• Paperijuliste: julisteessa kootusti kaikki kulttuuriviikkojen tapahtumat (* ks seuraava kohta)

• Verkkomainonta : verkkosivut, visitlaukaa, some, kadunvarsi ym.  toukokuun alusta alkaen tehostuu!

• Tapahtumakalenterit Visit laukaa + Keski-Suomen tapahtumakalenteri 

• Paperinen juliste kulttuuriviikoista tulossa: 

• kulttuuriviikkojen tapahtumat, mitkä tiedossa 1.6. mennessä, julkaistaan paperisessa julisteessa

• Paperiseen julisteeseen tulee maksimissaan tapahtuman nimi ja ajankohta ja lisätietoja-kohta

• Paperinen juliste jakoon, tavoite: 16.6.2025!

• Laukaan tapahtumakalenteri: visitlaukaa.fi

• Tapahtumajärjestäjä ilmoittaa

• Voit ilmoittaa tapahtuman yleistiedot tapahtumakalenteriin jo hyvissä ajoin ennen kuin tapahtuman tarkempi 
suunnitelma tai markkinointimateriaali olisi valmiina

• Voit lisätä tapahtumakalenterin tietoja helposti myöhemmin lähettämällä sähköpostia osoitteeseen:  
info@visitlaukaa.fi

• Tapahtuma nousee visitlaukaa-sivustolta kulttuuriviikkojen sivulle, kun laitat raksin kulttuuriviikkojen kohtaan.
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Kulttuuriviikkojen tämän hetken 
aikataulusuunnitelma

• KS erillinen tiedosto

8.4.2025
Taideteos: Minna Korkeamäki
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Seuraavat askeleet
• Kulttuuriviikkojen toimijapalaverit:

• Toimijapalaveri 1: helmikuu 4.2. klo 16.30

• yhteissuunnittelua ja ideointia kulttuuriviikkojen sisällöstä ja 
tapahtumista sekä niiden ajankohdista

• Toimijapalaveri 2: huhtikuu 7.4. klo 17

• Oman tapahtuman turvallisuus ja lupa-asioiden hoitaminen sekä 
markkinoinnin tehostaminen

• Verkostoituminen ja yhteistyö

• Tiedossa olevat tapahtumat ja aikataulutus

• Toimijapalaveri 3: Elokuu 11.8. klo 17

• Viestintä, someviestintä kaikille, 
rinnakkaisjärjestäjänä kulttuuriviikkojen face-
tapahtumassa

• Kulttuuriviikkojen toimintojen tsekkaus

• Palautekysely omaan tapahtumaan 
hyödynnettäväksi! 

• Yhteisöllisyys! 

• Toimijapalaveri 4: Syyskuu

• Kiitos- ja palautekahvit ja palaverit

Kuva vuoden 2024 palautetilaisuuden kutsusta
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Laukaan kulttuuriviikot: 23.8.-7.9.2025
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Kiitos!


